
   COMUNE DI GAGGIO MONTANO
Prov incia di Bologna

S CHEDA INFORMATIVA DEGLI ADEMP IMENTI TECNICI E AMMINIS TRATIVI NECES S ARI PER 
L’ORGANIZZAZIONE DI MANIFES TAZIONI TEMPORANEE CON O S ENZA P UBBLICI S PETTACOLI

- autorizzazione

- c o munic azione

MANIFES TAZIONI CON P UBBLICI S PETTACOLI

pubblic i s pe ttaco li c on pre s e nze  no n s upe riori 
a 200 pe rs one

pre s enze  s uperiori alle 200 pers one

a) re lazio ne  te cnico -de s crittiva di:

b) e laborati grafic i:

(Approvata con determinazione del responsabile del SUAP n.  14/AG del 24/03/2012)

A tutela della sicurezza e dell’incolumità delle persone, per l’organizzazione di manifestazioni temporanee la normativa 
richiede:

 di polizia amministrativa rilasciata dal SUAP comunale nel caso le manifestazioni prevedano pubblici 
spettacoli con o senza somministrazione, quali ad esempio: gruppi musicali, teatro, proiezioni, balletti e qualsiasi altra 
rappresentazione;   

 (SCIA) e relativi allegati (escluse asseverazioni tecniche e senza possesso di requisiti morali e 
professionali per la somministrazione) inviati al SUAP del Comune, nel caso in cui si tratti di eventi con sola 
somministrazione di alimenti e bevande.
Nel caso di pubblici spettacoli con somministrazione, alla domanda per l’autorizzazione è unita la SCIA di cui sopra.

Nel caso di manifestazioni con  come sopra definiti da svolgersi 
, con palco oltre cm 80, o con strutture specificatamente destinate allo stazionamento del pubblico per 

assistere a spettacoli, o in spazi delimitati attrezzati con impianti appositamente destinati a spettacoli, la  documentazione da 
presentare in allegato alle domande è la seguente:
- domanda in bollo (euro 14,62) sui fac-simili reperibili nella sezione del SUAP sul sito del comune (www.comune.gaggio-
montano.bo.it) o presso gli uffici del SUAP;
- relazione tecnica a firma di un professionista abilitato iscritto al relativo Albo (perito ind., geometra, ingegnere, architetto) 
che dichiari l’idoneità statica e l’esecuzione a regola d'arte degli impianti elettrici installati (D.M. 19/08/1996);
- certificato di collaudo e di corretto montaggio di tutte le eventuali strutture in elevazione e corpi sospesi, quali eventuali palchi, 
casse acustiche, corpi illuminanti, copertura di stand, ect, comprese le strutture per lo stazionamento del pubblico (sedie, 
panche, ecc.), a firma di tecnico abilitato;
- certificazione conformità impianti elettrici;
- Scia per somministrazione con relazione tecnica e planimetria impianti di produzione pasti;
- permesso di occupazione aree pubbliche/nulla osta della proprietà (per aree private aperte al pubblico)
- polizza assicurativa RC per terzi e collaboratori;
- ricevuta di acquisto bombole di gas ;
- planimetria riportante il posizionamento di stand, strutture, giostre, artigiani, espositori, altri soggetti aderenti alla 
manifestazione, ecc.)
- SIAE;
- programma della manifestazione;
- documento di identità;

non sono richiesti relazione tecnica e collaudo e conformità degli impianti per le manifestazioni organizzate in luoghi 
all'aperto, quali piazze e aree urbane prive di strutture specificatamente destinate allo stazionamento del pubblico per 
assistere a spettacoli, anche con uso di palchi o pedane per artisti, purché di altezza non superiore a m 0,8 e di attrezzature 
elettriche, comprese quelle di amplificazione sonora, purché installate in aree non accessibili al pubblico.

Nel caso i pubblici spettacoli si svolgano , occorre che per tali locali siano rispettate le norme edilizie, 
impiantistiche, sanitarie e di prevenzione incendi, con precisi riferimenti alla relativa documentazione certificativa (agibilità, 
c.p.i., ecc.). 

Per i pubblici spettacoli con  occorre attivare la procedura con la Commissione di 
Vigilanza per i Pubblici Spettacoli e sostenere i relativi costi. In questo caso, l’ulteriore documentazione da presentare è la 
seguente:

(1) caratteristiche costruttive delle strutture allestite;
(2) materiali impiegati, arredi e loro caratteristiche di reazione al fuoco;
(3) numero dei posti a sedere e numero dei posti in piedi in rapporto allo sviluppo delle vie di esodo;
(4) servizi tecnologici, di riscaldamento e servizi igienici;
(5) impianti elettrici normali e di emergenza;
(6) svolgimento scenico dello o degli spettacoli.

planimetria, a firma di tecnico abilitato con l'indicazione di quanto gia descritto nella relazione, in 
particolare:- vie di esodo - disposizione e numero dei posti - posizionamento di bombole di gas compressi 
e di recipienti di liquidi infiammabili, degli impianti antincendio, delle luci di emergenza, dei servizi igienici.

all’ape rto

(s e  utiliz zate )

in locali chiusi



I contenuti dei punti a) e b) devono sempre essere presenti al momento della presentazione delle domande anche per 
le strutture provvisorie.

(1) certificati di collaudo attestanti l'idoneita di tutte le strutture interessate comunque al passaggio del 
pubblico, atte a sopportare il sovraccarico statico;

(2) verbale di collaudo e corretto montaggio di tutte le strutture non portanti (parapetti, setti di separazione 
di settori, corpi sospesi, corpi illuminanti, attrezzature ecc.);
(3) impianti elettrici:
- progetto dell'impianto normale e di sicurezza con allegati schema unificare e schema   planimetrico delle 

installazioni, a firma di tecnico abilitato;
- dichiarazione di conformità alle norme C.E.I. dell’installatore;
- dichiarazione di verifica funzionale degli impianti a firma di tecnico abilitato;
- dichiarazione di corretto collegamento delle masse metalliche all'impianto di messa a terra, con allegata 

copia della denuncia all'ISPESL;
(4) certificazioni di omologazione e di conformità e di posa dei materiali impiegati e degli  arredi.

(1) progetto dell’impianto normale e di sicurezza con allegati schema unificare e schema planimetrico delle 
installazioni, a firma di tecnico abilitato;

(2) dichiarazione di conformità;
(3) dichiarazione di verifica funzionale degli impianti a firma di tecnico abilitato;
(4) dichiarazione di corretto collegamento delle masse metalliche all'impianto di messa a terra, con allegata 

copia della denuncia.

- tutte le documentazioni descrittive e certificative del caso

I contenuti dei punti da c) a f) devono essere presenti al momento della presentazione della domanda per le 
strutture permanenti, mentre per le strutture provvisorie possono essere presentati al momento del 
sopralluogo.

Per le  occorre ottenere le specifiche autorizzazioni (art. 9 cds).
Per le occorre ottenere il parere del Servizio Veterinario Ausl.

Nel caso non siano previsti pubblici spettacoli, alla SCIA da presentare al SUAP (sui fac-simili reperibili nella sezione del 
SUAP sul sito del comune (www.comune.gaggio-montano.bo.it) o presso gli uffici del SUAP) occorre allegare:
- Scia per somministrazione con relazione tecnica e planimetria impianti di produzione pasti;
- permesso di occupazione aree pubbliche/nulla osta della proprietà (per aree private aperte al pubblico)
- polizza assicurativa RC per terzi e collaboratori;
- SIAE;
- ricevuta di acquisto bombole di gas ;
- programma della manifestazione;
- documento di identità;
Sono escluse le asseverazioni tecniche e non è richiesto il possesso di requisiti morali e professionali per la 
somministrazione.

Nel caso la manifestazione preveda l’utilizzo di strutture per qualsiasi attività, gonfiabili, giochi per bambini, ecc., occorre 
garantire adeguata sorveglianza e che tali strutture siano a norma e, se necessario, opportunamente revisionate. Il termine 
per la diffusione musicale e sonora è previsto per le ore 00.30, con possibilità di prolungare la sola diffusione musicale ma 
senza arrecare disturbo al riposo.

c ) c ertific azioni e  co llaudi:

d) impianti e le ttric i:

e ) impianti di c ondizionamento , trattamento  aria, e cc: 

f) piano  di emergenza e  no mina de g li adde tti all’e merge nza (c on adde tti in po s s es s o  de ll’atte s tato  de l 
Co mando  de i Vig ili de l Fuoc o ) 

g ) piano  di primo  s o cc ors o  s anitario

manifes tazioni s portive  s u s trada
manifes tazioni c on animali 

MANIFES TAZIONI CON S OLA S OMMINIS TRAZIONE S ENZA P UBBLICI S PETTACOLI

PER TUTTE LE MANIFES TAZIONI CON O S ENZA S PETTACOLI

  

(s e  utiliz zate )
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